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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БЕЛОГЛИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     от 25.12.2017									                 №232
с. Белая Глина

О внесении изменений в постановление администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района от 24 марта 2015 года №79
«Об  утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача справки о наличии подсобного хозяйства»

В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля. 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», в целях реализации Федерального закона от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Уставом Белоглинского сельского поселения Белоглинского района постановляю: 
	1. Приложение к постановлению администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района от 24 марта 2015 года №79,  изложить в новой редакции, в соответствии с приложением к настоящему постановлению
2.Начальнику организационно-правового отдела Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (Даньшина) опубликовать (обнародовать)  настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на сайте Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (admbelog.ru).
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародовать).


Глава
Белоглинского сельского поселения                             
Белоглинского района					                   А.В. Тубаев




Приложение 
к постановлению администрации Белоглинского сельского  поселения Белоглинского района  
от 25.12.2017 года №232


Административный  регламент
 предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справки о наличии личного
[bookmark: sub_100] подсобного  хозяйства»
[bookmark: sub_11]          Общие положения
1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справки о наличии личного подсобного  хозяйства» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.
[bookmark: sub_12]	2. Муниципальная услуга  «Выдача справки о наличии личного подсобного  хозяйства» (далее - Муниципальная услуга) предоставляется администрацией Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (далее- администрация).
[bookmark: sub_101][bookmark: sub_14]Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
	4. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица, обращающиеся за выдачей справки о наличии личного подсобного  хозяйства, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

[bookmark: sub_102]Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги
[bookmark: sub_15]	5. Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:
	а) при личном или письменном обращении в Администрацию;
	б) по электронной почте;
	в) по телефону;
	г) на официальном сайте администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  admbelog.ru  (далее - официальный сайт).
	д) на информационных стендах, размещаемых в Администрации.
	В помещении, в которых предоставляется Муниципальная услуга на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:
	а) сроки предоставления Муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;
	б) форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги и образец её заполнения;
	в) перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;
	г) перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
	д) информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_17]	е) блок-схема описания административного процесса по предоставлению Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_18][bookmark: sub_19]8. Адрес места нахождения Администрации: 353040, Краснодарский край, с. Белая Глина, ул. Чехова, 60.
	9. Адрес электронной почты Администрации: belogadm@mail.ru.
[bookmark: sub_110]10. Телефоны Администрации: 8 (86154) 7-28-94, факс: 8 (86154) 7-28-94.
[bookmark: sub_111]	11.	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Белоглинского сельского поселения Белоглинского района и осуществляется через уполномоченный орган –  общий отдел администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (далее – Отдел).
	12. Должностное лицо Администрации (далее - Ответственный специалист) осуществляет приём документов и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:
	Дни недели
	Время приема заявлений от физических лиц и время выдачи запрашиваемых документов

	Понедельник
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Вторник
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Среда
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Четверг
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Пятница
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 15-00


[bookmark: sub_112]	12. Глава Администрации (далее - Глава) осуществляет личный приём заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:
	Дни недели
	Время приёма

	Вторник
	с 09-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Четверг
	с 09-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00


[bookmark: sub_114]	13. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, осуществляется в Администрации.
	В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения. Информация об изменениях также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте.
[bookmark: sub_115]	14. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
[bookmark: sub_1151]	а) достоверность предоставляемой информации;
[bookmark: sub_1152]	б) чёткость в изложении информации;
[bookmark: sub_1153]	в) полнота информации;
[bookmark: sub_1154]	г) удобство и доступность получения информации;
[bookmark: sub_1155]	д) своевременность предоставления информации.
[bookmark: sub_116]	15. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
[bookmark: sub_1161]	а) перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
[bookmark: sub_1162]	б) органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);
[bookmark: sub_1163]	в) время приёма и выдачи документов;
[bookmark: sub_1164]	г) порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1165]	д) порядок обжалования решения или действий (бездействия), принятых или осуществляемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_117]	16. Консультирование заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_103]Обязанности Ответственных специалистов при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан

[bookmark: sub_118]	17. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, Ответственные специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
[bookmark: sub_119]	18. При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя.
[bookmark: sub_105]Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_121]	19. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется Ответственными специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
[bookmark: sub_122][bookmark: sub_200]	20. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги.

	             Стандарт предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_223][bookmark: sub_202]	21. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача справки о наличии подсобного хозяйства».

Результат предоставления Муниципальной услуг
[bookmark: sub_226]	22. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_2261]	1)  выдача справки о наличии подсобного хозяйства;
[bookmark: sub_2262]	2) отказ в выдаче справки о наличии подсобного хозяйства.
[bookmark: sub_203]Срок предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_227]	23. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
[bookmark: sub_228]	24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления Муниципальной услуги, составляет 15 минут.
[bookmark: sub_229]	25. Максимальный срок продолжительности приёма заявителя Ответственным специалистом, при подаче заявления составляет 15 минут.
[bookmark: sub_230]	26. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.
[bookmark: sub_231]	27. Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления Муниципальной услуги составляет 10 минут.

[bookmark: sub_204]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги
[bookmark: sub_232]	28. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 26 января 2009 года, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", №4, 23-29 января 2009 года);
	Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 8 октября 2003 года, "Парламентская газета",№ 186, 8 октября 2003 года, "Собрание законодательства РФ", №40, ст. 3822, 6 октября 2003 года);
	Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 168, 30 июля 2010 года, "Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);
	Уставом Белоглинского сельского поселения Белоглинского района .
[bookmark: sub_205]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_233]	29. Для получения Муниципальной услуги "Выдача справки наличии подсобного хозяйства», заявитель представляет следующие документы:
[bookmark: sub_2331]	а) заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту;
[bookmark: sub_2332]	б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
[bookmark: sub_2333]	в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность).
[bookmark: sub_234]	30. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещено требовать от заявителя:
[bookmark: sub_2341]	1) представление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и административным регламентом;
[bookmark: sub_2342]	2) представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций участвующих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и административным регламентом, за исключением документов, указанных в пункте 29 Административного регламента.

[bookmark: sub_210]Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
[bookmark: sub_235]	31. Основания для отказа в приёме заявления для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: sub_236]	32. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_2361]	а) отсутствие в составе документов, прилагаемых к заявлению, одного из документов, указанных в пункте 29 Административного регламента.
[bookmark: sub_2362]	б) отсутствие в перечне выдаваемых справок Администрацией  запрашиваемого варианта справки;
[bookmark: sub_2363]	в) установление факта предоставления заявителем ложных данных;
[bookmark: sub_2364]	г) отказ самого заявителя.
[bookmark: sub_237]	33. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

[bookmark: sub_206]Информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_238]	34. Выдача справки о наличии личного подсобного хозяйства Администрацией  осуществляется бесплатно.

[bookmark: sub_207]Требования к удобству и комфорту мест предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: sub_239]	35. Приём заявителей осуществляется Ответственными специалистами, ведущими приём в соответствии с установленным графиком работы Администрации.
[bookmark: sub_240][bookmark: sub_241]	36. Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации", а также иных нормативных правовых актов в области социальной защиты инвалидов.
[bookmark: sub_242]	37. Рабочие места Ответственных специалистов, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.
[bookmark: sub_243]	38. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.
[bookmark: sub_244]	39. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
[bookmark: sub_245]	40. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
[bookmark: sub_246]	41. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним Ответственным специалистом одновременно ведется приём только одного заявителя. Одновременный приём двух и более заявителей не допускается.

[bookmark: sub_208]Показатели доступности Муниципальной услуги
[bookmark: sub_247]	42. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_2471]	а) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2472][bookmark: sub_2473]	в) размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте.
[bookmark: sub_248]	43. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Администрации.

[bookmark: sub_209]Показатели качества Муниципальной услуги
[bookmark: sub_249]	44. Показателями качества Муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_2491]	а) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2492]	б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2493]	в) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) Ответственных специалистов, принятые и осуществлённые в ходе предоставления Муниципальной услуги.

[bookmark: sub_300]Состав последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
[bookmark: sub_350]	45. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_3501]	а) прием и проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрация заявления;
[bookmark: sub_3503]	в) рассмотрение заявления в Администрации;
[bookmark: sub_3504]	г) принятие решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление принятых решений Администрацией;
[bookmark: sub_3506]	е) выдача справки о наличии личного подсобного хозяйства или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_351]	46. Блок-схема описания административного процесса предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_302][bookmark: sub_3521]Описание административных процедур Прием и проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрация заявления
[bookmark: sub_353]	47. При обращении заявителя в Администрацию с письменным заявлением на соответствующем бланке:
[bookmark: sub_3531]	1) основанием для начала предоставления Муниципальной услуги, является представление физическим лицом - заявителем (его представителем, доверенным лицом), пакета документов, указанных в пункте 29 Административного регламента.
[bookmark: sub_3532]	2) должностными лицами, ответственными за выполнение Муниципальной услуги, в том числе за выполнение административного действия - приёма заявлений, являются Ответственные специалисты, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.
	Ответственный специалист:
	устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет его полномочия;
	в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов;
	в случае отсутствия в составе документов, одного из документов или нарушений в оформлении документов указанных в пункте 29 Административного регламента, ответственный специалист уведомляет заявителя о необходимости устранения нарушений и представления отсутствующих документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
	при отсутствии у заявителя надлежащим образом оформленного письменного заявления помогает заявителю в оформлении заявления;
	передает заявителю второй экземпляр заявления с росписью, с отметкой о дате приема документов, Ф.И.О. и должности Ответственного специалиста;
	фиксирует получение заявления и документов путем регистрации в журнале в день приёма заявления;
	формирует пакет документов для рассмотрения.
[bookmark: sub_354][bookmark: sub_355]	48. Максимальный срок приема документов, проверка правильности заполнения заявления не может превышать 15 минут;
[bookmark: sub_358]	49. Срок окончания административной процедуры - 1 рабочий день со дня поступления заявления с необходимым пакетом документов.

[bookmark: sub_303]Рассмотрение заявления
[bookmark: sub_359]	50. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой заявления с приложенным пакетом документов.
[bookmark: sub_360]	51. Глава рассматривает заявление и передает заявление с наложенной резолюцией Ответственному специалисту для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_361]	52. Максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать                     1 рабочего дня с момента получения заявления с приложенным пакетом документов.
[bookmark: sub_304]Принятие решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление принятых решений Администрацией 
[bookmark: sub_362]	53. Ответственный специалист, проверив наличие и достоверность документов, принимает решение:
[bookmark: sub_3621]	1) о предоставлении Муниципальной услуги;
[bookmark: sub_3622]	2) об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_363]	54. Ответственный специалист при принятии решения о предоставлении Муниципальной услуги, готовит справку о наличии личного подсобного хозяйства и передает ее Главе для подписания.
[bookmark: sub_364]	55. Подписанную Главой справку о наличии личного подсобного хозяйства Ответственный специалист регистрирует в журнале регистрации выдачи справок и выписок, проставляет на ней печать Администрации.
[bookmark: sub_365]	56. При принятии решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги Ответственный специалист готовит проект ответа заявителю об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его Главе на рассмотрение и согласование.
[bookmark: sub_366]	57. Подписанный Главой отказ в предоставлении Муниципальной услуги Ответственный специалист регистрирует в журнале регистрации отправленных документов.
[bookmark: sub_367]	58. Максимальный срок административной процедуры - 1 рабочий день.

[bookmark: sub_305]Выдача справки о наличии личного подсобного хозяйства или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
[bookmark: sub_368]	59. Основанием для начала административной процедуры является подписанная Главой и зарегистрированная справка о наличии личного подсобного хозяйства или подписанный и зарегистрированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_370]	60. При выдаче документов Ответственный специалист устанавливает личность заявителя, знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
[bookmark: sub_371]	61. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью в соответствующей графе журнала.
[bookmark: sub_372]	62. Срок исполнения - 1 рабочий день с момента регистрации результата Муниципальной услуги.

	 Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
64. Текущий контроль осуществляется Главой  Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.
     65. Текущий контроль осуществляется в течение установленного срока предоставления Муниципальной услуги путем проведения Главой и проверок соблюдения и исполнения Ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.
	66. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) Ответственных специалистов Администрации.
	67. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	68. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя по результатам предоставления Муниципальной услуги).
	69. Ответственные специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
	70. Должностные лица органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
	71. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Отдела, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.
	72. Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом у заявителя;
	5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) за требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;
	7) отказ Администрации  или Ответственного специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	73. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,  на имя главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.
	74. Жалоба должна содержать:
	1) наименование Администрации, Ответственного специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, Ответственного специалиста;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, ответственного специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	74. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Ответственного специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	75. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба признана удовлетворенной, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Административным регламентом, а также в иных формах;
	2) отказ в удовлетворении жалобы.
	76. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 75, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя на адрес электронной почты, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	77. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник организационно-правового отдела
администрации Белоглинского сельского поселения			     А.Н.Даньшина 


Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги:
"Выдача справки о наличии личного
подсобного хозяйства» 

	
	Главе администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района
__________________________________

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	

	
	Зарегистрированного(ой) по адресу:

	
	

	
	

	
	тел.
	

	

	Заявление

	

	Прошу выдать на имя
	

	(Ф.И.О.)

	для предъявления в учреждение (организацию)
	

	

	(Наименование учреждения, организации)

	Справку
	

	(вид справки)

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку всех относящихся ко мне персональных данных, в целях рассмотрения настоящего заявления, принятия и оформления принятого по нему решения сроком на пять лет.

	

	
	
	
	

	дата
	
	подпись
	

	

	Документы принял:
	

	(перечень документов)

	

	
	
	
	

	дата
	
	(ФИО, должность, подпись)



Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги:
"Выдача справки о наличии личного
подсобного хозяйства» 

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги 
« Выдача справки о наличии личного подсобного хозяйства» 

    ┌──────────────────────────────────────────────────┐
    │       Обращение заявителя в Администрацию        │
    │                                 │
    │                                                  │
    └──────────────────────────┬───────────────────────┘
                               ▼
    ┌──────────────────────────────────────────────────┐
    │Прием и проверка правильности заполнения заявления│
    │     и наличия прилагаемых к нему документов,     │
    │              регистрация заявления               │
    └──────────────────────────┬───────────────────────┘
                               ▼
    ┌──────────────────────────────────────────────────┐
    │  Рассмотрение заявления в Администрации          │
    └───────────┬───────────────────────────┬──────────┘
                ▼                           ▼
┌──────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────┐
│      Принятие решения о      │ │Принятие решения об отказе в│
│ предоставлении Муниципальной │ │предоставлении Муниципальной│
│ услуги Администрацией        │ │  услуги Администрацией     │
└─────────────┬────────────────┘ └────────────┬───────────────┘
              ▼                               ▼
┌──────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────┐
│    Выдача справки о наличии  │ │  Уведомление заявителя об  │
│    ЛПХ (личного подсобного   │ │  отказе в предоставлении   │
│           хозяйства)         │ │    Муниципальной услуги    │
└──────────────────────────────┘ └────────────────────────────┘











Приложение 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги:
"Выдача справки о наличии личного
подсобного хозяйства» 


	Справка

	

	Выдана
	

	Паспорт серия
	
	номер
	
	выдан
	

	

	проживающему(ей): с. Белая Глина
	

	

	в том, что он (она) имеет в личном подсобном хозяйстве земельный

	участок размером
	
	кв. метров, который расположен по адресу:

	с. Белая Глина
	

	

	и в 20
	
	году на земельном участке выращивается:
	

	

	

	

	

	Основание выдачи: похозяйственная книга N
	
	, лицевой счет N
	

	Справка дана для предъявления
	
	




	Глава Белоглинского сельского поселение
Белоглинского района                                       _____________
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