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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БЕЛОГЛИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 01 февраля 2016 г.                                                                                           № 08
с. Белая Глина
О внесении изменений в постановление администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района от 14 августа 2015 года  № 233 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  ««Предоставление в аренду без проведения торгов  земельного участка, государственная собственность на которые не  разграничена или находится в  муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства»»
В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля. 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», в целях реализации Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», приказом Департаментом информатизации и связи Краснодарского края от 04.12.2015 года № 195 «О внесении изменений в приказ департамента информатизации и связи Краснодарского края от 14 мая 2014 года №38 «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг, в том числе государственных услуг, в предоставлении которых учувствуют органы местного самоуправления муниципальных образований, Краснодарского края, наделенные отдельными государственными полномочиями, предоставления которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края»», Уставом Белоглинского сельского поселения Белоглинского района постановляю: 
 1. Внести изменения в постановление от 14 августа 2015 года  № 233 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду без проведения торгов  земельного участка, государственная собственность на которые не  разграничена или находится в  муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства»», наименование постановления изложить в новой редакции:


 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду без проведение торгов земельного участка, который находятся в государственной или муниципальной  собственности, на котором расположен объект  незавершенного строительства».

2.  Внести изменения по тексту постановления от  14 августа 2015 года  № 233 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду без проведения торгов  земельного участка, государственная собственность на которые не  разграничена или находится в  муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства», наименование  муниципальной услуги изложить в новой редакции: 
  
«Предоставление в аренду без проведение торгов земельного участка, который находятся в государственной или муниципальной  собственности, на котором расположен объект  незавершенного строительства».
          3. Внести изменения в постановление 14 августа 2015 года  № 233 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду без проведения торгов  земельного участка, государственная собственность на которые не  разграничена или находится в  муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства», в раздел 2 Регламента добавить в пункт  2 .12.7 раздела, подпункт следующего содержания:

 «2.12.7 Требования местам  предоставления, ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

 Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

          Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Помещения, где предоставляется муниципальная услуга должны быть обеспечены  беспрепятственным доступом для инвалидов, возможности самостоятельного передвижения по территории объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга,  входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски.
Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются носителями  информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации.
          4. Внести изменения в постановление 14 августа 2015 года  № 233 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду без проведения торгов  земельного участка, государственная собственность на которые не  разграничена или находится в  муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства», в раздел 2 Регламента пункт  2 .15,  следующего содержания:

«2.15 Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре в электронной форме.

Обеспечение возможности получения заявителями на портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале МФЦ  www.belglin.e-mfc.ru, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Услуги в электронном виде.

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения Муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием портала государственных услуг www.gosuslugi.ru, единого портала многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, портала МФЦ www.belglin.e-mfc.ru,.

Обеспечение, при направлении заявителем обращения в форме электронного документа, представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения.

В случаях, установленных законодательством, заявления о предоставлении Муниципальной услуги и иные необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы (электронные образы) могут подаваться в форме электронных документов с использованием сетей связи общего пользования, в том числе: 

- посредством отправки через Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; 

- посредством единого портала многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru; 

- посредством интернет-портала МФЦ www.belglin.e-mfc.ru,; 

- посредством отправки электронной почтой по адресу МФЦ. 

Верность электронных образов документов, если документы представляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи (далее - ЭП).

Заявление и необходимые для предоставления Муниципальной услуги  документы в форме электронных документов представляются: 

- посредством отправки через портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru или через официальный сайт МФЦ www.belglin.e-mfc.ru,;
- посредством отправки электронной почтой в МФЦ; 

Заявление и необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, представляемые с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны  с использованием средств ЭП, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Содержание заявления о предоставлении Муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать форме заявления, установленной настоящим административным регламентом.

При несоответствии требованиям, установленным законодательством к электронным документам, заявление, полученное в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, не рассматривается как заявление на предоставление Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, представленное в форме электронного документа, должно быть зарегистрированы в книге учета заявлений или электронном журнале не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения.

Получение заявления и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается МФЦ путем направления расписки в форме электронного документа, подписанного ЭП (далее - электронная расписка). Электронная расписка выдается по выбору заявителя посредством отправления сообщения электронной почтой по указанному заявителем в заявлении адресу электронной почты или с использованием веб-сервисов. Электронная расписка направляется заявителю в день регистрации заявления в книге учета заявлений или в электронном журнале. В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления о предоставлении Муниципальной услуги, дата получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. К электронной расписке прилагаются подписанные ЭП уполномоченного лица, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги, заявление о предоставлении Муниципальной услуги и все необходимые для Муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов.

Для представления Муниципальной услуги в электронном виде документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования и иметь следующие технические требования: 


-  все документы должны быть отсканированы в формате Adobe PDF в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также исходящего номера и даты документов. Размер файла не может превышать 5 Мб; 

- каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, подаваемых для предоставления Муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе (например: Паспорт от 02032009 1л.pdf).

Подтверждением подачи документов в электронном виде является уведомление о поступлении документов в МФЦ с указанием даты поступления.

По результатам рассмотрения полученных в электронном виде документов МФЦ, заявителю направляется одно из двух видов уведомлений: 

- уведомление о получении МФЦ документов; 

- уведомление о том, что документы не могут быть признаны поступившими в МФЦ в случае если не соблюдены условия подачи, с указанием причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в  МФЦ.

Перечень причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в МФЦ следующие: 

- поступившие документы являются нечитаемыми, в частности страницы документа перевернуты, документ содержит не все страницы, нет нумерации, в прикрепленном файле отсутствует текст, документ направлен в формате, отличном от формата Adobe PDF, отсутствует связанный текст; 

- документ направлен повторно и (или) зарегистрирован ранее в  МФЦ; 

- на документе отсутствует подпись заявителя, обратившегося за муниципальной услугой;

- все документы отсканированы одним файлом (отсутствует разбивка документов на отдельные файлы); 

- наименование файлов не соответствует наименованиям документов.

 5.Начальнику общего отдела Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (Михайлюк) опубликовать  настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на сайте Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (www.belog-adm.ru).
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
7. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования
Глава
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Белоглинского района
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